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I. Memulai Aplikasi 

1.1. Proses Penggunaan 

Bab ini akan menjelaskan mengenai proses untuk memulai penggunaan aplikasi serta menu yang terdapat 

pada Repository. 

Sebelum menjalankannya, pastikan kembali bahwa komputer anda telah terhubung dengan internet, 

kemudian ikuti langkah-langkah berikut: 

1. Pilih atau klik Internet Browser pada komputer. 

2. Isikan alamat URL Repository http://repository.unmul.ac.id seperti contoh Gambar 1.1. 

 

Gambar 1.1 Link URL Repository 
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1.2. Register 

Bagi pengguna baru diwajibkan melakukan Register dengan menggunakan email institusi. Menu 

Register dapat dilihat pada Gambar 1.2 dan Gambar 1.3. 

 

 

Gambar 1.2 Menu Register 

 

Gambar 1.3a. Menu Pengisian Register 

Mohon diperhatikan: 

Registrasi bagi dosen Universitas Mulawarman WAJIB menggunakan email institusi contoh 

pulan@unmul.ac.id dan memberitahukan ke melalui WA ke nomor +62 81331112002 untuk dilakukan 

proses approved. Jika belum memiliki email institusi dapat menghubungi Unit ICT Universitas 

Mulawarman. 

 

Buka pada email yang digunakan saat register kemudian Klik pada link Complete registration. 
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Gambar 1.3b. Complete registration di Email 

 

 

1.3. Login 

Setelah masuk halaman muka dari Repository ini, pengguna dapat melakukan login. Berikut langkah-

langkahnya: 

1. Silahkan klik menu Login dan isi email dan password. 

2. Klik Login, seperti yang terlihat pada contoh Gambar 1.4 dan Gambar 1.5. 

 

Gambar 1.4 Form Isian Login 
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Gambar 1.5 Form Isian Login 

 

Setelah login, otomatis masuk ke aplikasi Repository, dengan halaman utamanya seperti pada Gambar 

1.6. 

 

 

Gambar 1.6 Halaman Utama Setelah Login Berhasil 

 

1.4. Halaman Utama 

Setelah berhasil login, halaman Utama menampilkan fitur-fitur yang terletak pada kanan halaman, fitur-

fitur yang tersedia pada aplikasi dapat dilihat pada Gambar 1.7. 
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Gambar 1.7 Fitur-fitur Tersedia Pada Repository 
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2.1. Collection dan Community   

Menu community yang tersedia untuk mengisi dokumen pada repository seperti Gambar 2.1 

  

Gambar 2.1a. Menu Pengisian Dokumen Akuntabel 

 

Akuntabel berisi dokumen-dokumen penting seperti akreditasi. 

Articles berisi dokumen-dokumen karya ilmiah berupa jurnal. 

Books berisi dokumen-dokumen berupa buku, chapter buku, monograft dll. 

Doctoral Dissertation berisi dokumen-dokumen disertasi S3. 

HaKI berisi dokumen-dokumen HAKI. 

Magister Thesis berisi dokumen-dokumen Tesis S2. 

Others berisi dokumen-dokumen seperti peer-review, Turnitin, surat menyurat dll. 

Pengabdian Pada Masyarakat berisi dokumen-dokumen PkM. 

Penunjang berisi dokumen-dokumen seperti ijazah, sertifikat, dll.  
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Proceeding berisi dokumen-dokumen karya ilmiah berupa karya ilmiah prosiding. 

Skripsi berisi dokumen-dokumen Skripsi D3 hingga S1. 

 

 

Gambar 2.1b. Menu Pengisian Dokumen Articles 
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Gambar 2.1c. Menu Pengisian Dokumen Books 

 

Gambar 2.1d. Menu Pengisian Dokumen Doctoral Dissertation 
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Gambar 2.1e. Menu Pengisian Dokumen HaKI 

 

 

 

Gambar 2.1f. Menu Pengisian Dokumen Magister Thesis 
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Gambar 2.1g. Menu Pengisian Dokumen Others 

 

 

Gambar 2.1h. Menu Pengisian Dokumen Pengabdian Pada Masyarakat 
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Gambar 2.1i. Menu Pengisian Dokumen Penunjang 

 

 

Gambar 2.1i. Menu Pengisian Dokumen Proceedings 
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Gambar 2.1j. Menu Pengisian Dokumen Skripsi 

2.2. Pengisian Dokumen 

Fitur untuk menambahkan dan menyimpan aset digital. Berikut langkah-langkah untuk menambahkan 

data pada Repository: 

1. Klik menu Articles pada bagian Communities in Unmul Repository kemudian pilih sesuai fakultas 

pada bagian Collections in this community. Sebagai contoh Klik Pertanian (Agriculture), kemudian 

akan tampil form pengisian seperti Gambar 2.2. 

 

Gambar 2.2a. Menu Pilihan Pengisian Dokumen 
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2. Kemudian klik Submit a new item to this collection dan akan tampil seperti Gambar 2.2b. 

 

Gambar 2.2b. Menu Pengisian Dokumen 
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Gambar 2.2c. Menu Pengisian Dokumen Bagian “Describe Item” 
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Gambar 2.2d. Menu Pengisian Dokumen Bagian “Describe Item” 

 

Gambar 2.2e. Menu Pengisian Dokumen Bagian “Upload File(s)” 
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Gambar 2.2e. Menu Pengisian Dokumen Bagian “Review Submission” 
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Gambar 2.2f. Menu Pengisian Dokumen Bagian “Distribution License” 

 

 

Gambar 2.2g. Submission complete 
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2.3. Memperbaiki Pengisian Dokumen 

Gunakan fasilitas Search untuk mencari dokumen yang telah disimpan. 

 

Gambar 2.3. Hasil Pencarian 

 

1. Klik pada Dokumen yang akan diperbaiki dan akan tampil seperti Gambar 2.4. 

 

Gambar 2.4. Tampilan halaman dokumen 
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2. Kemudian pilih menu Edit this item pada bagian Context seperti Gambar 2.5. 

 

Gambar 2.5. Menu Context 

 

 

Gambar 2.6 Halaman Edit Item 

 

Tab Item Status dan Item Bitstreams hanya digunakan untuk menghapus atau mengganti dokumen 

seperti Gambar 2.7. 
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Gambar 2.7. Halaman Tab Item Bitstreams 

 

Tab Item Metadata terdiri dari 2 (dua) bagian yaitu Add new metadata dan Metadata seperti Gambar 

2.8a dan Gambar 2.8b. 

Bagian Add new metadata digunakan untuk menambah item metadata. 

Bagian Metadata digunakan untuk menghapus item metadata. 
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Gambar 2.8a. Halaman Tab Item Metadata bagian “Add new metadata” 
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Gambar 2.8b. Halaman Tab Item Metadata bagian “Metadata” 

 

Tab View item dan Curate diabaikan saja (jangan dirubah-rubah). 
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Pengisian atau penyimpanan dokumen lainnya menyesuaikan jenis dokumen seperti Gambar 1.6 

dengan Langkah-langkah pengisian yang sama (sub bagian 2.2. Pengisian Dokumen). 
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III. Logout 

Untuk mengakhiri pengisian dokumen klik Logout pada menu MY ACCOUNT seperti pada Gambar 3.1. 

 

 

Gambar 3.1. Menu Logout 
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